PTS

Guia de uso
Generador PTS Chile

Manual visual paso a paso para crear, revisar y descargar un borrador de Procedimiento
de Trabajo Seguro.

Asi funciona el Generador de PTS

Completa Revisa Genera Valida Descarga




ANTES DE COMENZAR

Accede a tu cuenta

El generador funciona con una cuenta activa. El boton de acceso abre el cuadro del sitio con las opciones
Acceso, Registro y Recuperar.

Registro Recuperar

Bienvenido nhuevamente

Ingresa de forma segura a tu cuenta.

Correo o usuario

Contrasefa

Selecciona Acceso si ya tienes una cuenta; usa Registro si eres un usuario nuevo.
Escribe tu correo o nombre de usuario y tu contrasefa.

Después de ingresar volveras automaticamente a la pagina del generador.

RECUERDA
Si olvidaste la contrasefia, utiliza la pestafia Recuperar. No compartas tus credenciales.
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PASO 1

Completa la identificacion documental

Estos datos identifican el PTS y permiten que el documento descargado quede correctamente individualizado.

1. Identificacion documental

Completa los datos que apareceran en el encabezado y control documental

Empresa RUT empresa o

Constructora Ejemplo SpA 76.000.000-0
Cédigo del PTS Version
PTS-OP-001 1.0
Fecha de emision Vigencia / revision
25-07-2026 Segun sistema interno
Titulo del procedimiento Rubro
Instalacion y mantenimiento de fibra optica Telecomunicaciones

Completa obligatoriamente empresa, fecha, titulo del procedimiento, rubro y area o lugar de trabajo.
Utiliza el cédigo y la version definidos por el sistema documental de tu organizacion.
Revisa nombres, fechas y responsables antes de avanzar; la IA no debe inventar estos antecedentes.

RECUERDA
No ingreses datos personales innecesarios. Usa Unicamente la informacion requerida por el documento.
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PASO 2

Define el objetivo y el alcance

Una descripcién precisa permite que la IA adapte el contenido a la actividad real y evita respuestas genéricas.

2. Objetivo y alcance

Describe la actividad real; esta informacion orienta todo el contenido técnico

Objetivo del procedimiento o

Definir la secuencia segura para instalar, inspeccionar y mantener fibra éptica, protegiendo a
las personas y controlando los riesgos de la tarea.

Alcance del procedimiento

Aplica al personal propio y contratista que participa en preparacion, acceso, tendido,
conexion, pruebas y cierre del trabajo, tanto en instalaciones aéreas como subterraneas.

En Objetivo explica qué trabajo se realizard y qué se busca prevenir.
En Alcance indica personas, etapas, areas y condiciones incluidas en el procedimiento.
Evita textos vagos como 'realizar el trabajo de forma segura’; describe la tarea concreta.

RECUERDA
Mientras mas real sea el contexto, mas especifico sera el analisis de peligros y controles.
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PASO 3

Informa recursos y controles criticos

Registra los equipos, herramientas, materiales, energias, permisos, documentos, EPP, controles y emergencias
del trabajo.

3. Recursos y controles criticos
Puedes escribir los antecedentes o solicitar sugerencias con I1A

Completar este paso con IA Generar paso 3 con IA
La IA usa el contexto de los pasos 1y 2. Revisa todo antes de continuar.

Equipos y maquinaria Herramientas o

Revisar y confirmar la sugerencia Revisar y confirmar la sugerencia

Materiales y sustancias Energias y aislamiento

Revisar y confirmar la sugerencia Revisar y confirmar la sugerencia

Permisos y requisitos EPP definido

Revisar y confirmar la sugerencia Revisar y confirmar la sugerencia

Puedes completar los campos manualmente o pulsar Generar paso 3 con IA.

La IA utiliza los pasos 1y 2 para proponer antecedentes; no confirma que existan ni que estén autorizados.
Lee cada campo y corrige las sugerencias antes de generar el documento completo.

RECUERDA

Si falta un permiso, una HDS, una competencia o un plan de rescate, el trabajo no debe iniciarse hasta resolverlo.
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REVISION

Valida antes de generar

La revision humana es obligatoria. El botén final debe utilizarse solo después de confirmar que el paso 3
representa el trabajo real.

Revision previa obligatoria
Corrige la informacion sugerida antes de generar el PTS

Comprueba equipos, permisos, EPP y controles

Elimina elementos que no correspondan y agrega las condiciones reales del trabajo.

Los equipos y herramientas existen y son adecuados.
Los permisos y competencias corresponden a la organizacion.

El EPP coincide con la evaluacién de riesgos y la tarea.

Las emergencias y rescates pueden ejecutarse realmente.

Generar borrador de PTS

Elimina equipos, sustancias o riesgos que no correspondan.
Confirma que permisos, competencias, EPP y controles estén definidos por la organizacion.
Comprueba que la respuesta ante emergencias pueda ejecutarse con recursos reales.

Pulsa Generar borrador de PTS cuando todos los antecedentes sean coherentes.

RECUERDA
El generador crea un borrador técnico: no autoriza el trabajo ni reemplaza la inspeccion en terreno.
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GENERACION

Espera el avance por etapas

El contenido se genera en bloques para reducir interrupciones. La ventana muestra la etapa activa y conserva el
avance terminado.

Generando tu borrador de PTS

Desarrollando el procedimiento seguro: blogue 1 de 2.

o o0 o g :

Contenido Peligros Procedimiento Emergencias Validacién

No cierres ni recargues la pagina mientras avanza.

Mantén abierta la padgina mientras aparecen Contenido, Peligros, Procedimiento, Emergencias y Validacién.
No pulses nuevamente el botén ni recargues durante la generacion.
Si una consulta breve se interrumpe, el sistema intentara reconectarse sin repetir el trabajo ya terminado.

RECUERDA
La duracion depende de la complejidad, el servidor y la respuesta de IA. Varias etapas pueden tardar algunos minutos.

Guia de uso - Generador PTS Chile Pagina 7 de 9



RESULTADO

Revisa, edita y descarga

El borrador aparece en la misma pagina. Puedes corregir su contenido antes de descargar el archivo
compatible con Word.

Borrador editable y descarga
Lee el documento completo antes de utilizarlo

BORRADOR EDITABLE
Descargar para Word
PTS - Instalacion y mantenimiento de fibra optica

Contenido protegido - la copia directa esta limitada.

3. REFERENCIAS

- Ley N® 16.744.

- Caédigo del Trabajo.

- DS N° 44 de 2024, vigente desde 2025.
- DS N° 594.

- Matriz IPER y Plan GRD.

Lee las 13 secciones y confirma especialmente referencias, responsabilidades, peligros, controles y emergencias.
La copia directa desde la vista web esta limitada; utiliza Descargar para Word.

Abre el archivo descargado, aplica el formato corporativo y somételo a revision y aprobacion interna.

RECUERDA

El documento debe ser validado en terreno por personas competentes antes de ejecutar la actividad.
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CONTINUIDAD

Recupera e identifica tus documentos

El formulario se guarda automaticamente en el navegador y cada generacion terminada queda disponible en el
historial privado.

Historial y recuperacion
Tus documentos quedan asociados a tu cuenta

Fecha Empresa Cédigo Procedimiento Documento

25/07/2026 Empresa Ejemplo PTS-OP-001 Instalacién de fibra dptica Descargar Word

24/07/2026 Empresa Ejemplo PTS-MAN-004 Mantencién electromecanica Descargar Word

22/07/2026 Empresa Ejemplo PTS-CAR-002 Carguio y traslado Descargar Word

Guardado automatico: si recargas por accidente, vuelve a abrir la misma pagina.

Si actualizas accidentalmente, vuelve a la misma pagina para restaurar la ultima copia local.
Usa Empezar un PTS nuevo solo cuando quieras borrar deliberadamente el borrador guardado.
En Historial de PTS puedes localizar documentos anteriores y volver a descargarlos.

Ante errores 403, limpia la caché y revisa ModSecurity; ante 502-504, revisa los limites y registros del hosting.

RECUERDA

Antes de cerrar: revisa el documento, descarga Word y verifica que el registro aparezca en tu historial.
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